
Expression écrite  A2                                                        havo 4(herh. bekende zaken) 
PTA oefenbrief 1  courrier officiel  
 
Opdracht: 
 
Je gaat een korte sollicitatiebrief schrijven: 
 
Je solliciteert op de functie van animateur/- trice op een camping in Frankrijk. 
 - Denk aan de specifieke conventies en beleefdheidsvormen. 
 - Stel jezelf voor: naam, geslacht, leeftijd, woonplaats, school en klas. 
 - Zeg dat je erg geïnteresseerd bent in de functie animateur/- trice, 
            omdat je graag met kinderen werkt. 
          - Vertel dat je in Nederland ook met kinderen werkt en geef een voor- 
             beeld( bijvoorbeeld:oppassen, activiteiten in het buurthuis, kinder-doe-  
             dagen bij de hulpdiensten, kinderwerk in de kerk). 
          - Geef aan dat jij de ideale kandidaat bent omdat je als Nederlander 
             sowieso 4 talen spreekt en ervaring met kinderen hebt. 
          - Laat weten dat je de hele zomervakantie beschikbaar bent. 
 - Vraag om een snelle reactie en sluit gepast af. 

- De inhoud van je mail bestaat uit minimaal 70 woorden(noteer het aantal 
            woorden rechts onderin). 
 
Je hebt 30 minuten om te reageren, de opdracht en het werkblad uit te printen 
en alles in je schrift te plakken. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                   
 
 
 
                                                                                                  Bonne chance! 
 



Werkblad                                                  Naam:…………………………………    Klas:………… 
 
 
1………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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11……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
12……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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                                                                               totaal aantal woorden:…………… 
 
 
in te vullen door de docent 

Criteria: Punten: 
Woordenschat 
Grammatica 
Zinsbouw 
Spelling 
Boodschap/Inhoud 

................................... 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 

Totaal(:10 = cijfer) ………………………………… 

 



Expression écrite  A2                                                        havo 4(herh. bekende zaken) 
PTA oefenbrief 2  courrier officiel  
 
Opdracht: 
 
2 vrienden en jij willen in de meivakantie gaan mountainbiken in Frankrijk. 
Je hebt via Google onderstaande site gevonden:          
 
                                          
 
 
 
 
 
 
 

- Klik op de link: Séjours et voyages à vélo. 
- Klik vervolgens op: Séjours Jeunes. 
- Klik daarna: Voyage itinérant en bestudeer de details. 
- Er zijn nog wat onduidelijkheden en je besluit een mail te sturen. 
- Denk aan de specifieke conventies en beleefdheidsvormen. 
- Geef aan dat het je fantastisch lijkt om met je vrienden aan deze tocht 
   mee te doen, maar dat je nog wel wat vragen hebt. 
- Vertel wie je bent, en vertel over je plannen voor de meivakantie. 
- Vraag vervolgens of je ook met 3 personen mee mag doen. 
- Vraag of je zelf een tent en toebehoren mee moet nemen en vraag 
   ook of je je eigen mountainbike mee moet nemen. 
- Vraag of de betreffende persoon kan vertellen wat de kosten zijn als je 
   een tent en een mountainbike moet huren en of je moet reserveren. 
- Vraag beleefd om een spoedige reactie en sluit gepast af. 
- De inhoud van je mail bestaat uit minimaal 70 woorden(noteer het aantal 

            woorden rechts onderin). 
 
Je hebt 30 minuten om te reageren, de opdracht en het werkblad uit te printen 
en alles in je schrift te plakken.                                                                                         
                     
 
                                                                                                     
 
 
 
 
 
                                                                                                        Bonne chance! 
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